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Manual de Trabalho de Conclusao de Curso

1 Introducao

O objetivo deste manual é auxiliar no desenvolvimento do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
do curso de graduacao em Sistemas e Midias Digitais (SMD).

2 Especificidades do TCC no curso de Sistemas e Midias Digitais
(SMD)

O TCC no curso SMD podera ser apresentado sob a forma de uma monografia, de um artigo
cientifico ou de um relatério técnico a ser defendido perante uma banca constituida por professores
previamente definidos em uma data especifica.

Devido ao carater pratico do curso, sugere-se que o trabalho de conclusdo proposto almeje o
desenvolvimento, individual ou em grupo, de um produto multimidia.

Para o TCC, serd considerado um produto multimidia o software/hardware, ou produtos derivados,
que ndo necessitem de muitos ajustes ou evolucdes para que o usuario final possa utiliza-lo.
Exemplos de produtos multimidia: bibliotecas digitais, frameworks, aplica¢gfes, jogos ou sistemas
funcionais; software embarcados ou equipamentos programados para determinado fim, integracfes
entre equipamentos e softwares que podem ser utilizados sem muitos ajustes; conjunto de fontes ou
icones finalizados para utilizag&o pelo usuario final, audio ou video produzidos, logomarca finalizada.
Enfim, todo produto que tenha um processo de constru¢do com fortes caracteristicas do contetdo
visto no SMD. O foco é sistemas e midias digitais, e demais aspectos sdo complementares e bem
vindos.

Para o caso de desenvolvimento em grupo, cada discente devera atuar no campo especifico da sua
respectiva habilitacdo, contribuindo com seus conhecimentos adquiridos para a elaboragédo de um
produto integrado.

No caso de produto multimidia, o TCC deve ter uma producéo técnico-cientifica, podendo ser uma
monografia, artigo ou relatério técnico, referente a um determinado aspecto do mesmo.

Também sera possivel que o TCC esteja no formato tradicional de uma monografia, sem a
obrigatoriedade da elaborag¢édo de um produto multimidia.

A fim de se garantir a qualidade do trabalho de concluséo de curso, é importante salientar que
especificamente a disciplina Metodologia de Projeto Multimidia, normalmente cursada no penultimo
semestre, devera guiar a defini¢do inicial deste produto, na forma de um projeto de desenvolvimento,
ou na defini¢&o inicial da monografia, na forma de um projeto de pesquisa.

O desenvolvimento de cada produto ou monografia, artigo ou relatério técnico sera acompanhado
por pelo menos um professor-orientador que serd responsavel por coordenar as agbes dos
discentes, direcionando os esforcos empregados para a elaboracdo tanto do produto quanto da
respectiva producéo técnico-cientifica.

No curriculo do SMD de 2010.1, as disciplinas de Metodologia do Projeto Multimidia e de Trabalho
de Concluséo de Curso, presentes, respectivamente, no sétimo e oitavo semestres do curso, estéo
relacionadas entre si, sendo a segunda uma extenséo da primeira. No curriculo do SMD de 2013.2,
as disciplinas de Metodologia da Pesquisa Cientifica (quarto semestre) e Trabalho de Conclusao de
Curso | e 1l (sétimo e oitavo semestres), também estao relacionadas entre si.

Aspectos de metodologia da pesquisa sdo ministrados nas disciplinas Metodologia do Projeto
Multimidia (sétimo semestre - curriculo do SMD de 2010.1) e Metodologia da Pesquisa Cientifica
(quarto semestre - curriculo do SMD de 2013.2). A disciplina de Metodologia do Projeto Multimidia



(quarto semestre - curriculo do SMD de 2010.1) corresponde a disciplina Trabalho de Conclusédo de
Curso | (sétimo semestre - curriculo do SMD de 2013.2) apenas para fim de defesa do projeto de
TCC. A disciplina de Trabalho de Conclusédo de Curso (oitavo semestre - curriculo do SMD de
2010.1) corresponde a disciplina Trabalho de Conclusé&o de Curso Il (oitavo semestre - curriculo do
SMD de 2013.2), onde o aluno defende o TCC.

3 Normas e Modelos

Os TCC nos formatos de monografia e relatorio técnico deveréo obrigatoriamente seguir as normas
para trabalhos académicos da UFC, localizadas digitalmente no site da Biblioteca Universitaria.
Essas normas contém recomendacdes de padronizacdo de apresentacdo de documentos, como
teses, dissertacdes, monografias e trabalhos académicos similares, com base nas normas para
documentacdo elaboradas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), 6érgao
responsavel pela normalizacéo técnica no Brasil. Um modelo para monografia e relatério técnico no
formato Microsoft Word também esta disponivel no site da biblioteca.

Para TCC na modalidade de artigo, existe 0 modelo da Sociedade Brasileira de Computacéo (SBC)
nos formatos Microsoft Word e Latex que pode ser utilizado como formatagdo. Porém o modelo de
artigo muitas vezes é proprio das conferéncias, como eventos e periddicos da IEEE e ACM.

4 Disciplinas

4.1 Metodologia

4.1.1 Descricao

Fundamentos de metodologia cientifica. Processo de elaboracdo de projetos. Elementos do
projeto: motivacao, justificativa, problema, referencial tedrico, objetivo, metodologia, referéncias
bibliograficas. Modalidades de TCC. Normas de trabalho cientifico. Elaboracao e apresentacdo do
projeto.

Engloba as disciplinas do SMD de Metodologia do Projeto Multimidia (curriculo do SMD de 2010.1),
e a disciplina de Metodologia da Pesquisa Cientifica (curriculo do SMD de 2013.2).

4.1.2 Dinamica
e Esclarecimentos sobre produto multimidia
e Modalidades de trabalhos: monografia, relatério técnico ou artigo
e Normas da UFC e modelos de documentos
e Definigcdo do orientador
e Definic&do do projeto pelo aluno / equipe

e Criacdo do Projeto (produto, contexto, motivacdo, justificativa, objetivo geral, estrutura,
objetivos especificos, metodologia, referéncias bibliograficas, cronograma)

4.1.3 Critérios para Avaliaciao
® 75% no minimo de presenca na disciplina
e Etapas de acompanhamento satisfatorias
® Descri¢do do produto (caso seja a op¢do do aluno) e do tema de TCC (escrito)

e Defesa individual aprovada pela banca



4.2 Trabalho de Conclusio de Curso

4.2.1 Descricao

Desenvolvimento de um produto multimidia integrado ou uma monografia. Elaboracdo de uma
producéo técnico-cientifica sobre aspectos do desenvolvimento do produto.

Engloba as disciplinas do SMD de Trabalho de Conclusé&o de Curso (curriculo do SMD de 2010.1),
e as disciplinas Trabalho de Conclusado de Curso | e Trabalho de Concluséo de Curso Il (curriculo
do SMD de 2013.2).

4.2.2 Acompanhamento

e Produto: marcos para acompanhamento periédico para definigdo do projeto com equipe e
divisdo de atividades, versao inicial do produto, versdo funcional do produto e produto
finalizado

e Monografia: marcos para acompanhamento periédico para definicao do projeto, versao inicial
da monografia, versao intermediaria da monografia e monografia finalizada

e Relatério Técnico: marcos para acompanhamento periddico para definicdo do projeto, verséo
inicial do relatério técnico, versdo intermediaria do relatério técnico e relatdrio técnico
finalizado

e Artigo: marcos para acompanhamento periddico para definicdo do projeto, verséo inicial do
artigo, versao intermediaria do artigo e artigo finalizado, e possivel submissao do artigo

4.2.3 Critérios para Avaliacao

4.2.3.1 Monografia ou Artigo ou Relatério Técnico com Produto
e Etapas de acompanhamento satisfatorias

e Corretude e completude do produto finalizado

e Descri¢do do produto (escrito)

e Apresentacdo do produto

e Relatério, monografia ou artigo aprovados pelo orientador

e Defesa individual (monografia, relatério técnico ou artigo) aprovada pela banca
e Nota Final (NF)

0 1) Produto desenvolvido em Grupo => NF= (Nota da defesa do produto + Nota do
produto + Nota da defesa individual + Nota da monografia ou relatério técnico, ou
artigo)/4

0 2) Produto desenvolvido individualmente => NF= (Nota do produto + Nota da defesa
individual + Nota da monografia ou relatério técnico, ou artigo)/3

® Aprovacao NF>=7
4.2.3.2 Monografia sem Produto
e Etapas de acompanhamento satisfatérias
e Monografia aprovada pelo orientador
e Defesa individual aprovada pela banca

e Aprovacao = (Nota da defesa individual + Nota da monografia)/2 >= 7



4.2.3.3 Tamanho do TCC

e Monografia: O padrdo de monografia a ser seguido é o da UFC. A quantidade minima de
paginas a partir da introducdo até conclusao é de 30 paginas (exclui-se dessa contagem
todos os elementos pré-textuais, referéncias bibliogréficas, apéndices e anexos).

e Relatorio Técnico: O padrdo de relatério técnico a ser seguido € o da UFC (mesmo da
monografia). A quantidade minima de paginas a partir da introducao até conclusdo é de 30
paginas (exclui-se dessa contagem todos os elementos pré-textuais, referéncias
bibliogréficas, apéndices e anexos).

e Artigo: O aluno e orientador irdo selecionar um evento ou periédico para se basear na
elaboracao do artigo. As regras do evento ou periédico deverdo ser seguidas na elaboracao
do artigo do aluno (formato, estrutura, quantidade de paginas, etc). Nao seréo aceitos artigos
do tipo resumido ou resumos expandidos.

5 Composicao da Banca e Defesa

e Bancas compostas por pelo menos trés membros, incluindo o(s) orientador(es) de TCC. Pelo
menos dois professores devem pertencer ao Instituto Universidade Virtual. Existe a
possibilidade de inclusdo de membros externos na composi¢cdo da banca (professor, co-
orientador, profissional da area, etc).

® Sugere-se a identificacdo de um membro suplente para eventuais problemas que possam
ocorrer com os membros titulares da banca.

e Descrigdo do produto entregue com 15 dias de antecedéncia da defesa.

e Monografias, relatérios ou artigos entregues com 15 dias de antecedéncia da defesa.
e A duracdo da apresentacdo devera ser no maximo 30 minutos.

® A duracéo da apresentacao do produto devera ser no maximo 10 minutos.

e E obrigatoria a apresentac&o do produto (caso esta modalidade tenha sido utilizada), bastando
ocorrer uma vez em caso de TCC em grupo.

e A coordenacao do curso ir4 definir um periodo para que todas as defesas (projeto de TCC e
TCC verséo final) ocorram. Isto facilitara a logistica, portanto este prazo devera ser
respeitado, com a sugestéo de ndo haver aula no periodo e que todos os alunos se fagam
presentes as defesas. Casos excepcionais deverdo ser informados e avaliados com
antecedéncia (restricdes muito bem justificadas e de responsabilidade do orientador). Caso
contrario o aluno nédo defende no semestre.

e E obrigatério defender um pré-projeto (nas disciplinas de metodologia ou TCC1). Se o projeto
mudar o tema, é obrigatorio defender o novo projeto, sem a necessidade de refazer a
disciplina, bastando agendar uma data para a defesa. Se mudar de orientador, pode
continuar com o mesmo projeto. Se mudar de orientador, e mudar o tema, é obrigatério
defender novamente o projeto.

6 Disposicoes Gerais
e Cota de no maximo 5 alunos por orientador.

e Formalizacdo de orientacdo através da assinatura de um termo de compromisso. O termo de
compromisso tem validade apenas para o semestre no qual ele foi assinado. Uma vez que
0 semestre se encerra, um novo termo de compromisso devera ser assinado entre orientador
e aluno, e encaminhado a coordenacdo. Caso contrario, o aluno é considerado sem



orientador e ndo serd matriculado para a disciplina/atividade de realizacédo do trabalho de
concluséo de curso.

e O papel do co-orientador (externo ou nao ao SMD) pode ser utilizado nas orientacdes, desde
que aprovado pelo orientador do aluno. Sua utilizacdo ndo é obrigatéria e ndo ha
formalizacéo para co-orientador.

® Em caso de ndo existir nenhum professor no SMD que possa orientar um aluno em um tema
especifico, este podera solicitar sua orientacao externa ao SMD. Para isso, esta solicitacao
(com a devida justificativa, tema e informagBes do candidato a orientador) devera ser
encaminhada a coordenacdo do curso, que devera aprova-la ou ndo em reunido do
colegiado do SMD. Em caso de solicitacdo aprovada, o orientador externo devera assinar
um termo de compromisso aceitando as regras de TCC do SMD, sendo obrigatério o
acompanhamento quando solicitado.

e O aluno que escolher a opcao de artigo devera ser o autor principal do trabalho.

e Caso o artigo seja publicado no semestre da defesa do TCC, e caso o aluno seja o autor
principal, o texto do artigo pode ser considerado como o TCC do aluno. Neste caso, o aluno
faz a defesa do seu TCC normalmente (pode ser a mesma apresentacdo utilizada na
apresentacdo do artigo) na semana de defesas. Além disso, é obrigatério que o aluno
encaminhe a banca as revisdes da conferéncia/periédico, para andlise e discussdo na
defesa.

e Caso o artigo tenha sido submetido no semestre corrente e tenha sido aceito para publicagéo,
mas ainda nao tenha sido publicado no semestre da defesa do TCC, e caso o0 aluno seja o
autor principal, o texto do artigo pode ser considerado como o TCC do aluno. Neste caso, o
aluno faz a defesa do seu TCC normalmente na semana de defesas. Além disso, é
obrigatorio que o aluno encaminhe & banca as revisGes da conferéncia/periddico, para
andlise e discusséo na defesa.

e Caso o artigo aceito ndo possua claramente um produto associado, ele pode ser considerado
também como o TCC, desde que esteja alinhado com os principios do SMD.

e Para artigos em conferéncias/eventos, somente serdo aceitos artigos se eles se encaixarem
nas definicbes das categorias E3 ou E4 da area Interdisciplinar da CAPES (verificar no
documento de area os critérios). Para artigos em periddicos, somente serdo aceitos artigos
se eles se encaixarem nas definicbes das categorias maiores ou igual a B5 da area
Interdisciplinar da CAPES (verificar na plataforma Sucupira da CAPES).

® A elaboragdo dos produtos, monografias, relatorios técnicos e artigos elaborados é de total
responsabilidade do aluno e orientador em relacdo ao plagio e qualidade, que deveréo ser
verificados por ambos.

Consideracoes Pos-Defesa
Ap6s a defesa, alguns procedimentos devem ser realizados:

® Em caso de aprovacédo, os ajustes a serem realizados devem ocorrer no prazo maximo de 15
dias apo6s a defesa.

e O orientador deve encaminhar a coordenacao a aprovacdo do TCC apéds os ajustes.

e O aluno deve solicitar a elaboragcdo da ficha de catalogagdo & biblioteca (apenas para
Monografia e Relatério Técnico) apds a confirmacado dos ajustes pelo orientador.

e Enviar ficha de solicitacdo de catalogacdo para a Biblioteca de Ciéncias e Tecnologia:
refbct@ufc.br. Para mais orienta¢des, acessar o site da biblioteca da UFC.

e Em geral séo 3 dias Uteis para a elaboracéo da ficha catalogréfica.


mailto:refbct@ufc.br

® ApoOs o recebimento, o aluno substitui a ficha que consta no modelo de TCC da UFC pela ficha
encaminhada pela biblioteca.

e O aluno envia a verséo final para a coordenacéo em formato digital.

e Mesmo o aluno nao finalizando os ajustes, ele pode solicitar a colacdo de grau. Ele apenas
nao recebera o diploma de conclusdo, somente apos a finalizagdo de todas as obrigacdes
de TCC.

e Os procedimentos descritos neste documento sdo apenas para o TCC. A colagéo de grau é
outro procedimento independente deste, e também deve ser seguido pelo aluno.

8 Responsabilidades do Aluno

® Reunir-se periodicamente com o orientador

® Respeitar os prazos de entrega do TCC

e Apresentar o TCC cumprindo os requisitos descritos anteriormente
® Seguir as normas e padrbes de TCC da UFC

e Encaminhar o TCC para os membros da banca

® Apds finalizagdo do TCC (defesa e ajustes), o aluno deve obrigatoriamente encaminhar a
versdo final do TCC a coordenacéo para fim de registro

9 Responsabilidades do Orientador
® Reunir-se periodicamente com os orientandos

® Registrar a presenca dos orientandos

e Auxiliar no desenvolvimento dos trabalhos

e Avaliar periodicamente o desempenho dos orientandos e seus trabalhos
e Agendar as defesas

® Seguir as normas e padrbes de TCC da UFC

® Revisar a versao final do TCC do aluno

10 Critérios de Avaliacao do TCC
Os itens a seguir serdo considerados na avaliacdo do TCC dos alunos durante a defesa e sobre o
material encaminhado a banca de avaliagao.

® Aspectos Gerais
o Tempo de Apresentagdo
o Apresentacgédo / Defesa
o Slides
o Conhecimento e Técnica
o Alinhamento com o SMD

o Escrita



e Produto
o Descricao
o Objetivo
o Apresentagéo
© Aplicabilidade
e ltens do TCC
o Titulo
o Resumo
o Introducéo
o Referencial Teérico
© Trabalhos Relacionados
o Desenvolvimento
o Concluséo
o Referéncias Bibliograficas
e Normatizacao
o Normas ABNT
o Normas UFC

11 Referéncias

Biblioteca Universitaria da UFC - Normas para Trabalhos Académicos da UFC
http://www.biblioteca.ufc.br/index.php?option=com_content&task=view&id=212&Itemid=57
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/bibliotecauniversitaria/quia_normalizacao ufc

2012.pdf

Biblioteca Universitaria da UFC - Normalizacdo do Trabalho Académico
http://www.biblioteca.ufc.br/index.php?option=com_content&task=view&id=659&ltemid=79
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/bibliotecauniversitaria/template.doc
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/bibliotecauniversitaria/quia_normalizacao_ufc

2012.pdf

Sociedade Brasileira de Computagéo - SBC / Documentos - Templates para Artigos e Capitulos de
Livros - Modelos para publicacdo de artigos
http://www.sbc.org.br/index.php?option=com_jdownloads&ltemid=195&task=finish&cid=38&catid=3
2

ACM SIG Proceedings Templates — Association for Computing Machinery -
http://www.acm.org/sigs/publications/proceedings-templates

IEEE - Manuscript Templates for Conference Proceedings -
http://www.ieee.org/conferences events/conferences/publishing/templates.html

Norma para Relatorio Técnico - ABNT 10719/2011

Biblioteca Universitaria


http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/bibliotecauniversitaria/guia_normalizacao_ufc_2012.pdf
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/bibliotecauniversitaria/guia_normalizacao_ufc_2012.pdf
http://www.biblioteca.ufc.br/index.php?option=com_content&task=view&id=659&Itemid=79
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/bibliotecauniversitaria/template.doc
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/bibliotecauniversitaria/guia_normalizacao_ufc_2012.pdf
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/bibliotecauniversitaria/guia_normalizacao_ufc_2012.pdf
http://www.sbc.org.br/index.php?option=com_jdownloads&Itemid=195&task=finish&cid=38&catid=32
http://www.sbc.org.br/index.php?option=com_jdownloads&Itemid=195&task=finish&cid=38&catid=32
http://www.acm.org/sigs/publications/proceedings-templates
http://www.ieee.org/conferences_events/conferences/publishing/templates.html

http://www.biblioteca.ufc.br/

Catalogacao de Publicacdo
http://www.biblioteca.ufc.br/index.php?option=com_content&task=view&id=105&Itemid=47

Formulario de Solicitacdo de Ficha Catalografica
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/atendimentoaousuario/formulario _catalogacao.
doc

CAPES - Coordenagéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES - Coordenacéo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Interdisciplinar
http://www.capes.gov.br/component/content/article?id=4674:interdisciplinar

CAPES - Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES - Coordenacédo
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Documento de area do Interdisciplinar
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/avaliacaotrienal/Docs_de_area/Interdisciplinar_d
oc_area_e _comiss%C3%A30_block.pdf

Plataforma Sucupira - Periédicos Qualis
https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsult
aGeralPeriodicos.jsf

OBS - os links podem ter sido alterados, porém os formularios e procedimentos podem ser
encontrados no site da Biblioteca da UFC. Modelos para termo de compromisso e solicitagdo de
orientacdo externa estao disponiveis na coordena¢édo do SMD.


http://www.biblioteca.ufc.br/
http://www.biblioteca.ufc.br/index.php?option=com_content&task=view&id=105&Itemid=47
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/atendimentoaousuario/formulario_catalogacao.doc
http://www.biblioteca.ufc.br/images/stories/arquivos/atendimentoaousuario/formulario_catalogacao.doc
http://www.capes.gov.br/component/content/article?id=4674:interdisciplinar
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/avaliacaotrienal/Docs_de_area/Interdisciplinar_doc_area_e_comiss%C3%A3o_block.pdf
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/avaliacaotrienal/Docs_de_area/Interdisciplinar_doc_area_e_comiss%C3%A3o_block.pdf
https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsultaGeralPeriodicos.jsf
https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/veiculoPublicacaoQualis/listaConsultaGeralPeriodicos.jsf

